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5 AZ INTEZMENY MUKODESI RENDJE

5.1.

Az intézmény nyitvatartasa, lgyintézési rendje

Az mtézmeny a sokrétl milkddése es feladatal muatt a kiilonbézd feladatellatasi helyein
kiilénbozo szabalyok érvényesek, amelyeket a Hazirend mellekleter tartalmaznak.

Az intézmeny nappali rendszer(i képzesben tanulo didkjaink szaméra szorgalmi 1dében
7.30 oratol a szervezett foglalkozasok befejezéseig, alapesetben 16:00 ordig tart nyitva.
Erre az iddszakra az intézmeny biztositja a vezetdi/oktator feliigyeletet.

Az intézmeény nem nappali tagozatos képzésben tanulo szemelyei — képzésben
resztvevok — szamara szorgalmi idében az utolso foglalkozas vegéig, de legkésobb
21.00-1g tart nyitva. Erre az 1doszakra feliigyeletet a nem nappali képzésben tanorai
foglalkozast vezetd oktatok adjak.

Az ntézmeény kollégiuma szamara az intézmeény nyitvatartasat a  kollégium
Hazirendjében meghatarozott munkarendhez igazitjuk. Kollégistaink szamara a
kollégiumban valo tartozkodas idejére a pedagogian felligyeletet a kollegium oktatok
biztositjak.

A fenti idopontoktol valo eltérest, pl. osztalyrendezvenyek esetén, irasban benyijtott, egyedi
kérelmek alapjan az Igazgatd engedelyez.
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A kényvtar nyitvatartasi idejet a Hazirend tartalmazza.

Az intezmeny helyiségeit berleti szerzodes alapjan 1génybe vevok szamara a belepes és
az mntézmeényben tartozkodas idopontjat a bérleti szerzddes tartalmazza.

Az intézmeny a tanitasi sziinetekben Ggyeleti rend szerint tart nyitva. Az lgyeleti
napokon az 1gazgato vagy valamelyik helyettese az intézmenyben tartozkodik.
Tavaszi, nyar, szi, téli sziinetben, tovabba munkasziineti napokon az intézmeényben
(kiveve hivatalos ligyek intézeése celjabol) csak igazgatol engedéllyel tartozkodhat
oktato, tanulo, képzésben résztvevo.

A tanulok tanitisi 1doben és a sziimidokben a hivatalos iigyeiket a titkarsagon
kifiiggesztett ligyfelfogadas: 1dében intézhetik azzal a megkotessel, hogy tanitasi
1idében tanulo csak az orakéz sziinetben keresheti az Ggyfélszolgalatot. Ettol elterm
csak nagyon indokolt esetben lehet.

A diakok oktatoikat az oktator szobabol kihivathatjak, de oda nem mehetnek be.
Rendkiviili esetben az 1gazgatot vagy helyetteseit azonnal 1s megkereshetik.



